
 
 
 

Comptable 
 

 
Nous recherchons un.e comptable confirmé.e pour notre centre social situé 21 Rue du Vernay à Cran 
Gevrier. 
 
CGA intervient sur le territoire de Cran Gevrier en proposant : 

- des activités à destination de tous (parents/enfants/adultes) 
- des conférences 
- des actions à destination des familles, des jeunes 
- des actions culturelles, liées au développement durable 
- un accueil de loisirs… 

 
Vous pouvez consulter notre site internet https://www.crangevrieranimation.com/ pour plus 
d’informations. 
 
Missions  

- Assurer la comptabilité générale et analytique 
- Gérer la trésorerie. 
- Assurer la liaison avec les organismes sociaux ainsi que le suivi administratif des dossiers 
- Réaliser et alimenter les documents de gestion intermédiaire (tableaux de bord), de fin 

d’exercice (compte de résultat, bilan et annexes) et veiller au dépôt des comptes annuels à la 
préfecture. 

- Traiter le budget : Prendre part à la gestion de l’association pour l’élaboration et la mise en 
œuvre d’orientations et d’objectifs (construction des budgets, projections ...) 

- Suivre et élaborer les demandes de subvention en collaboration avec les membres de l’équipe 
et la direction 

- Aider et soutenir l’équipe administrative :  paramétrage du logiciel d’inscription, assurer des 
temps d’accueil physique et téléphonique des usagers, adhérents, orientation des habitants, 
partenaires 

- Gérer suivre et optimiser les contrats commerciaux  
 
Savoir être /faire requis  

- Polyvalence, disponibilité, autonomie dans un cadre défini  
- Savoir travailler en équipe 
- Savoir s’organiser pour gérer les priorités 
- Respecter la confidentialité  
- Faire preuve de rigueur  
- Avoir une forte capacité d’organisation  
- Gérer les situations de stress  
- Respecter les échéances demandées  
- Savoir rendre compte  
- Savoir s’intégrer dans une démarche de projet 
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Cran-Gevrier Animation – 21 rue du Vernay – Cran-Gevrier – 74960 ANNECY – www.crangevrieranimation.com 
Association conventionnée, subventionnée par la ville d’Annecy, agréée centre social et financée par la CAF de Haute-

Savoie 
 

Profil 

- BTS Comptabilité Gestion/Licence pro finance comptabilité/BUT Gestion des Entreprises et des 
administrations 

- Expérience exigée de 3 ans 
- Connaissance du logiciel Inoé fortement appréciée 
- Connaissance du domaine associatif apprécié 
- Expérience en cabinet comptable souhaitée 

 
Contrat 

CDI Temps plein 
Modulation du temps de travail 
Salaire selon convention collective à partir de 2400€ brut mensuel 
 
Au travers de ses recrutements, CGA cultive une politique en faveur de la diversité, de l'égalité 
professionnelle et de l'emploi des travailleurs handicapés. 
 
Si vous vous reconnaissez dans ce poste, merci de nous transmettre un CV et une lettre de motivation 
à l’adresse suivante : direction@crangevrieranimation.com ou rh@crangevrieranimation.com 
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